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ATO CONVOCATORIO 04/2015
OBJETO: Contratagao de fornecedor para assessoria de imprensa.

O INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA, pessoa juridica de Direito privado sem fins lucrativos, qualificada como
Organizac3o da Sociedade Civil de Interesse Piblico (Oscip), conforme publicado ne Diario Oficial de Minas
Gerais de 16 de dezembro de 2005, CNPJ n2 07.837.375/0001-50, com sede na Rua Paralba, 330, 12° andar,
bairro Funclondrios, em Belo Horizonte — MG, vem, por meic desta, divulgar ATO CONVOCATORIO, de acordo

COm as regras a seguir:

1-Objeto

Constitul objeto do presente Ato Convocatorio a contratagdo, pelo Instituto Cultural Filarménica, de assessoria
de imprensa para o atendimento mensal das atividades da Orquestra Filarménica de Minas Gerais, no que diz
respeito  elaborac3o de um plano de ag3o para:

a) aproximacao e ampliacdo do relacisnamento da Filarménica com a imprensa e formadores de opiniao;
b} produgdo e distribuigdo de releases, artigos, pautas e notas;

¢} contato com a imprensa local e nacional;

d} follow up;

e] agendamento & acompanhamento de entrevistas;

f) aplicacdo de medio troining para as principais porta-vozes da Filarmonica;

g) realizagdo de treinamento de comunicagdo para todos os funcionarios do Instituto;

H) coordenacdo e suporte as agéncias de assessoria de imprensa contratadas para as turnes nacionais
internacionais;

i) inscricdo de projetos da Orquestra em prémios de Comunicagdo, 3 exemplo de iniciativas oferecidas por
entidades como a2 Aberje;

] estabelecimento de a¢Bes de comunicagao para a abertura da nova sede da Orquestra Filarmonica, a
Sala Minas Gerais, bem como suporte as agdes de imprensa estabelecidas pelo governo do estado;

k) desenvolvimento de 2 pautas extras por més;

I} produgdo de relatdrios quantitativos e qualitativos mensais.

Briefing Geral: Instituto Cultural e Orquestra Filarmdnica de Minas Gerais

O Instituto Cultural Filarménica (ICF), uma Organizagao da Sociedade Civil de Interesse
Piblico (Oscip), fol criado para estruturar e gerir o projeto de uma grande orquestra em
Minas Gerais, a Orquestra Filarmfnica. Além de sua miss3o de manter a orquestrs, o ICF
estimula acdes culturais e educativas para a difusdo, promogdo e formagdo de publico
para a musica erudita.

A Filarmdnica de Minas Gerals possui uma vigorosa programagao e prima pela exceléncia
artistica € administrativa. Possui amplo reconhecimento por parte do publico e da critica
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| especializada, E compesta por noventa musicos de vérias partes do Brasil & do mundo e
conta com uma equipe técnica formada por 42 profissionais das areas de Administragdo e
Finangas, Comunicacdo, Marketing, Operagies e Produgao.

Duas vezes escolhida a melhor orquestra do Brasil (2012 — Prémio Carlos Gomes e 2010 -
Asspciacdo Paulista de Criticos de Artes), sua presenca no mercado fonografico
internacional se da por meio do selo Naxos, uma das trés gravadoras de maior prestigio
no setor,

Os resultadas positivos obtidos desde sua apresentac3o insugural, em 2008, motivaram a
construg3o da Sala Minas Gerais, uma sala de concertos de nivel internacional edificada
para abrigar a Filarmdnica e consolidar a posigdo de Minas Gerais no circuito mundial da
miusica erudita.

Sob lideranca do maestro Fabio Meachetti, regente de solida e respeitada carreira nacional
¢ internacional e vencedor do Prémio Carlos Gomes 2009 como Melhor Regente
Brasileiro; a Orguestra apresenta ao publico as obras essenciais do repertdrio sinfonico,
além de producBes contempordneas, com solistas de destaque no Brasil € no mundo.
Nelson Freire, Arnaldo Cohen, Corey Cerovsek, Sonia Rubinsky, Shlome Mintz, Cristina
Ortiz, Antonio Meneses, Eliane Coelho, Marcelo Bratke, Augustin Hadelich, Yang Liu, Yoav
Talmi, Stephanie leohg, Maximiano Valdes, Ligia Amadio, Daniel Binelli, Fabio Zanon,
Adriane Queiroz, Lilya Zilberstein, Vadim Gluzman, Pascal Rogé, Joshua Bell, Isaac
Karabtchevsky, Sergei Nakariakov, Alisa Weilerstein, Celina Szvinsk e Migue! Rosselini sdo
alguns dos nomes gue ja dividiram o palco com a Filarmanica.

Em sua sede propria, @ Sala Minas Gerais, a Orquestra apresenta cinco series por
assinaturas, além de concertos para a Juventude, de Camara e Didaticos. Sua
programagado, com cerca de cem concertos anuais, Inclul concertos abertos como os
Classicas na Praca, na RMBH, & tumés pelo estado. Desde sua primeira temporada a
Filarménica se apresenta regularmente nos principais eventos de musica classica do pais,
como Festival de Campas do Jorddo, Festival de Musica Colenial Brasileira 2 Rio Folle
Journée.

Como acbes de estimulo 3 musica, 3 Orquestra promove o Festival Tinta Fresca, para
compositores de tode o pals, & ¢ Laboratdrio de Regéncia, atividade destinada ao
aprimoramento de jovens regentes brasileiros,

Cada um dos concorrentes poderd solicitar agendamento de reunido, para aprofundamento do briefing, com
equipe responsdvel pela Diretoria de Comunicacao da Orguestra Filarmdnica de Minas Gerais ou solicitar
informaciies pelo telefone (31) 3219-2000. A solicitacdo deve ser feita com até 02 (dois) dias dteis de
antecedéncia ao prazo maximo para recebimento das propostas, podendo ou ndo ser atendida, de acordo com
a disponibilidade da Diretoria de Comunicag3o do Instituto.

2 — Condices de Participacdo

Somente serdo admitidos a participar deste Edital os fornecedores do ramo do ohjeto a ser contratade,
legalmente constituidos no Brasil, com sede em Belo Horizonte-MG e habilitados para o exercicio da atividade.

Consideram-se habilitados para o exarcicio da atividade os fornecaedores que possuam, em seu contrato social
ou documento eguivalente de constituicdo legal, atividade de prestacdo de servicos compativeis com o cbjeto

Rus Paraiba, 330 | 129 andar | Funciondrios | BH | MG | ZEF 30130-817 | {31) 32195000 | Fax (31} 32159030



ORQUESTRA

ILARMONICA

f STITUTE G L TURAL EEM!NAS GERAIS

FILARMONICA FASI0 MECHETT! | DSRETOS AATSTICD | REGENTE TTULAR

da contratacdo e que cumpram todas as exigéncias indicadas no presente ‘Ato Convocatdrio, especialmente
quanto a relagdo de documentos necessarios.

A participacdo no processo de selecdo implica a aceitagdo integral e (rretratdvel dos termos deste Ato
Convocatdrie, bem como 2 observancia do Regulamento de Compras e Contratacfes do Instituto Cultural
Filarménica.

3 — Entrega dos Envelopes

Os envelopes contendo os documentos relatjves a proposta comercial e § proposta estratégica deverdo ser
entregues até as 15h do dia 06 de fevereiro de 2015, apds o qual o Instituto nao recebera nenhum outro
documento, adendo ou acréscimo @ proposta.

As propostas devem ser entregues no seguinte endereco:
INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA

Ruw Parofbo, 330, 12° andor

Cep: 30.130-917

Belo Horizonte — MG

Att.: Sro. Jacgueline Guimordes

4 - Proposta Comercial

A proposta de orgamento devera ser apresentada em uma via, datada e assinadz pelo representante legal em
papel timbrado da empresa, sem emendas, acrescimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissoes,
salvo se, inequivocamente, tals falhas ndo impedirem a exata compreensdo de seu conteddo, devendo constar
obrigatoriamenta:

- Nome, numero do CNPI, endereco, telefone e fax da empresa proponents;

- Relatdrio dos servigos a serem prestados;

- Indicagdo e qualificagdo do(s) profissional(is) que se responsabilizara{3ao) pelos trabalhos;

- Prazo de validade da proposta, que sera de, no minime, 30 (trinta) dias a contar da data final marcada para a
entrega das propostas;

-Valor global da proposta nos termos do presente Ato Convocatorio

- Forma de pagamento;

- Declaragdo de que nos pregos propostos encontram-se Incluldos todos os gastos com reunides, visitas a
fomecedores, custos de materials {inclusive os de consume), mdo de obra, encargos sociais e trabalhistas,
bénus/desconto de agéncia, tributos (inclusive I1SSQN), equipamentos, transporte de pessoal, equipamentos e
materials, frete e entrega, mabilizagdo e desmobilizacdo de equipamentos e pessoal, alimentag3o, uniformes,
administracdo, seguros e quaisguer outros, inclusive o lucro do Contratado e gquaisguer outros Gnus gue
porventura possam recair sobre a prestacao dos servigos. Nao sera aceita, pelo Instituto, nenhuma des 'és;
adiciomnal,
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Os servicos compreendidos neste Ato Convocatdrio tém previsdo de vigéncia estimada de fevereiro de 2015 ate
dezembro de 2015, ficando a critério Unico e exclusivo do Instituto a definicdo de alteragdo, prorrogagao ou

rescisdo do contrato.

5 — Parametros gerais para dimensionamento de custo da Proposta Comercial

0 valor da proposta global apresentada pelo fornecedor deve contemplar todas as despesas necassarias para a
realizacdo dos servigos.

0 Instituto Cultural Filarménica informa que as agbes descritas abaixo compdem o escopo basico minimo de
divulgacao das aghes da Orquestra desenvolvido nos ditimos anos. Entretanto, cutras agdes poderdo ser
propostas pelo fornecedor — em adigio ou substituigdo aguelas agui listadas — em comum acorde com o
instituto Cuftural Filarmdnica, durante o planejamento e a execugao do plane anual de comunicagio da
QOrquestra Filarménica de Minas Gerais.

Para calculo do Fee Mensal, a proponente devera considerar todes os eventos a seguir:

Séries por assinaturas

Realizadas na Sala Minas Gerals, as séries Allegro e Presto acontecem em 24 quintas do ano, as 20h30. As séries
Vivace e Veloce sdo apresentadas em 24 sextas do ano, também as 20h30. A série Fora de Série é realizada em
09 (nove) sébados do ano, as 18h,

Nimero de concertos: 57 (12 Allegro, 12 Presto, 12 Vivace, 12 Veloce e 09 Fora de Série)

Acdes:

Producdo de notas
Producdo de releases
Fallow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas de convidados nacionals e internacionais

Concertos para a Juventude

Rezlizados na Sala Minas Gerais, em 06 (seis) domingos do ano, as 11h. 530 concertos de formagdo de publico,
dedicados a familia, com abordagem tematica, ingressos 2 precos populares e participagdo de solistas nacionais
e internacionais.

Numero de concertos: 06 (seis)
Acdes:
Producdo de notas

Produgdo de releases
Follow up com imprensa

Agendamento £ acompanhamento de entrevistas de convidados nacionais e internacionais

Concertos de Cimara
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Realizados tanto na Sala Minas Gerais como em outros espagos, os concertos de Camara rednem os principais
instrumentistas de cada naipe da Orquestra.

Mumero de concertos: 20 (previsso de 10 na Sala Minas Gerais, 08 no Memorial Minas Gerais Vale e 02 no
interior do Estado)

AcGes:
Produgdo de notas

Producdo de releases
Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamenta de entreyistas

Realizados na 5ala Minas Gerals, trata-se de apresentactes didaticas para grupos de criangas e jovens da rede
escolar publica e particular, instituigGes sociais e universidades,

Numero de concertos: 04 (quatro)
Acles:

Produgdo de release

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamenta de entrévistas

Classicos na Praga

Realizados em pragas e parques da Regi2o Metropolitana de Belo Horizonte, em trés domingos do ano,
geralmente as 11h, Com um repertdric que abrange musica sinfénica diversificada, os concertos proporcionam
momentos de descontragdo e entretenimento a um piblico amplo & heterogéneo.

Numero de concertps: 03 Ilr_résl'

Acdes:
Producdo de notas

Producdo de releases
Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e coberturas jornalisticas

Tumés Estaduals
Concertos em diferentes regides de Minas Gerais levam a musica sinfGnica de exceléncia para novos plblicos.
Niumero de concertos: 09 (nove) '
Acbes:

Producao de notas

Producao de releases
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Follfow up com imprensa de BH e das cidades visitadas

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de coberturas jornalisticas

Turnés Nacionais e/ou Internacionais

A Orguestra percorre importantes regides e centros culturais fora do estado de Minas Gerais, a fim de divulgar
a boa masica e representar o estado no cenario erudito nacional & internacional, O Institute podera contratar
adicionaimente empresas locais de assessoria de imprensa para concertos fora de Minas Gerais, cabendo ao
fornecedor selecianado auxiliar o Instituto na escolha dessas empresas e coardenar o seu trabalho.

Numerc de concertes: 01 (um)

Acdas:
Indicagdo de assessorias locais para contratagdo pelo Instituto

Coordenacao do trabalho da assessoria local contratada, cujas fungbes serao:
Producdo de notas
Producdo de releases especificos
Distribuicdo de press kits para imprensa
Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de caberturas jornalisticas

Festival destinado a identificar e promaover novos compositores brasileiros e estimular a troca sobre a atividade
da compaosigdo.

Numero de concertos: 1, precedido de uma semana de ensalos com a participacao dos inscritos

Agdes:

Producdo de notas

Producdo de release
Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entravistas e de coberturas jornalisticas

Laboratério de Regéncia

Jovens regentes brasileiros t8m a oportunidade de desenvolver suas habllidades e praticar com uma orquestra
profissional. Os selecionados participam de uma semana de aulas técnicas com o maestra Fabio Mechetti e de
ensaios com a Orquestra, apresentando-se, ao final, em um concerto de encerramento aberto ao publico.

Nomero de concertos: 1
Aches:
Produgao de notas

Produgio de release
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Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de coberturas jornalisticas

Concertos Especiais

Cancertos extras, que ndo fazem parte das tradicionals séries de concertos da Orquestra.
Nomero de concertos: 1

Acdes:
Produgdo de release

Follow ug com imprensa
Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de coberturas jornalisticas

Campanha de Assinaturas

As assinaturas sao pacotes de ingressos vendidos antes do inicio de cada temporada da Filarmdnica de Minas
Gerais. O sistema oferece, entre outras vantagens, a garantia do lugar escolhido em todos os concerios
adguiridos, ingressos entregues em casa e com-desconto de até 25% sobre o valor avulso.

AcBes:

Producao de notas

Producdo de releases

Distribui¢do de press kits para imprensa

Follow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de coberturas jornalisticas

Pautas especiais

Desernolvimento de 2 pautas extras por més, com o intuito de divulgar a Orquestra e a midsica orquestral em
enfoques que vao além de sua programacdo regular.

Aces;

Produgdo de notas

Produgdo de releases

Eolfow up com imprensa

Agendamento e acompanhamento de entrevistas e de coberturas jornalisticas

Media troining:
Além da aplicagdo de media training para os principais porta-vozes da Filarmonica (06 diretores, 02 maestyos;
02 conselheiros e 10 chefes de naipes), em 2015, como 3 equipe técnica do ICF passa a ter contato direto {ﬁ
publico em fungdo da administragdo da Sala Minas Gerais, todos os 42 funciondrios devemn passar por niveis d
treinamento de comunicacdo. -
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Relatério

Mensalmente, 3 empresa contratada deve apresentar relatdrio quantitativo de midia espontanea, além de
analise gualitativa do material publicado.

Outros
A empresa a ser contratada deve, também:
a) cuidar da inscrigdo de projetos da Orguestra em prémios que aumentem a visibilidade da Filarmanica;

b) dar suporte as acdes de imprensa gque venham a ser estabelecidas pelo Governo de Minas Gerais em
relacdo a abertura da nova sede da Orquestra Filarmdnica, a Sala Minas Gerais, a e realizar em
fevereiro de 2015, e a outras demandas da area de imprensa do governo estadual, se houver.

A Proposta Comercial devera ainda ser acompanhada dos seguintes documentos, em Uma via, sem emenda,
rasuras ou entrelinhas:

-Copia da Cédula de Identidade do Representante Legal;
- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado de documentos
de aleicio de seus administradores;

- Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas —CNPI;

- Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, guando houver, relativo ao domicilio
ou sede da agéncia, pertinente ao seu ramo de atividade e campativel com o objeti contratual;

- Certificado de Regularidade com o FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal;
- Certiddo Negativa de Dehito com o INSS/Previdéncia Social;

- Prova de regularidade com a Recelta Federal [CND);

- Prova de regularidade com a Recaita Estadual (CND);

- Prova de regularidade com a Receita Municipal (CND)

-Prova de regularidade com a Justiga do Trabalhe [CND);

- Curricidum vitge de um profissional habilitade que serd responsavel pela conducdo do processo até sua
conclusao. Esse profissional devera estar presente no local da execucdo dos servigos durante todas as suas
fases e deverd ser o representarite da proponente para o relacionamento técnico com a contratante, sendo
admitidz sua substituitdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pelo
Instituto Cultural Filarmdnica.

- Portfolio ou catalogo relacionado com o objete da presente contratagdo que comprovem gue o fornecedor
possui experiéncia na prestagdo de servigos de assessoria de imprensa em &mbito nacional, incluindo
experiedncia no atendimanto a arguestras.

Ressaltamos que os documentos listados acima s30 requisitos para a eventual prestagdo de servicos p aa
Instituta Cultural Filarménica — uma Organizac3o da Sociedade Civil de Interesse Publico (Oscip), auditad
periodicamente por diferentes instancias — e devem ser encaminhados juntamente com a proposta. Ajerpr
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gue nac os enviar por completo sera automaticamente desclassificada. Caso necessario, no momento da
contratacio as Certiddes Negativas de Débito (CND) deverdo ser renovadas,

6 - Critérios para Selecdo

Para fins de selegio do fornecedar, serfo adotados os seguintes critérios de avaliagdo:
a - Fee Mensal
Critéric para melhor hota — Menor Prego Mensal

Para calculo de Fee Mensal, a proponente devera considerar, no minime, a realizag3o das agSes previstas no
item 5 do presente Ato Convocatario.

A nota do item serd calculada de acordo com a seguinte farmula;

NOTA = 10 X (MF / FP)

Onde

MF = Menor valor de FEE mensal apresentado ao Instituto no presente processo seletive
FP = Valor do FEE mensal apresentado na proposta comercial

b - Qualidade da Proposta

Critério para melhor nota = Melhor Proposta

A avaliagio considerara a apresentacac grafica, clareza da informacao e alinhamento da proposta quanto
pertinéncia, coeréncia e inovacdo em relacdo 2o briefing do Instituto Cultural FilarmGnica.

7 - Forma de lha:
Cada guesito Indicado no item 5 sera considerado individualmente, com notas que variam de 0a 10.

O fornecedor serd escolhido de acordo com o seguinte critério, sendo selecionado o que obtiver a maior NOTA
FINAL:

NOTAFINAL = Notaa+ Notab

Para fins de cdlculo das notas, somente serdo consideradas as informacdes presentes nas propostas
devidamente habilitadas, ndo sendo considerados quaisquer valores apresentados por fornecedores gue
tenham sido desclassificados por qualquer motivo.

Para efeito de somatdrio, cada umn dos quesitos indicados nos itens “3" a “b” terd peso igual a 01.

O pagamento serd realizado por meio de cheque nominative ao credor, depdsito bancario ou ordem de.
pagamente, conforme condigGes especificadas em contrato, devendo a empresa selecionada fornecer a ota |
fiscal habll emitida contra o Instituto Cuitursl Filarmdnicza, que procedera com as retencdes fiscais mhhrsis, ." J

5 - Disposicoes Finais

&
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Este Ato Convocatorio devera ser lido integralmente pefa empresa;, n3o sendo aceitas alegacfes de
desconhecimento ou discordancia de seus termos apés a apresentacdo dos envelopes. A participacdo do
fornecedor no processo implica integral acaitacdo de todos os termos do Ato Convocatorio.

E facultado ao Instituto promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar o processo deste Ato
Convocatério & a andlise das propostas, bem come solicitar a orgdos, entidades e empresas competentes a
elaboragdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes. £ também permitido ac Instituto
realizar acreéscimos ou supressdes ao objeto deste Ato Convocatorio.

O fornecedor devera se comprometer 3 nao utilizar ou fornecer produtos e/ou servigos provenientes de
contrabando, pirataria ou trabalho infantil.

Qualquer emissdo de faturas e notas fiscais, pela agéncia selecionada ou por qualguer fornecedor relacionado 3
prestacdo dos servigos objeto do presente Ato Convocatorio, inclusive veiculos de comunicacdo e graficas,
somente podera ser feita de acordo com as determinagdes da Diretoria Administrativo-financeira do Instituto,
sob pena de n3o serem aceitas. Essa disposigdo se aplica inclusive a faturas e notas fiscais que envolvam o
pagamento de custos de gerenciamenta de servigos de terceiros.

O fornecedor selecionado deverd assinar contrato de prestacdo de servicos de acordo com minuta a ser
elaborada pelo Instituto, contemplando todas as condicfes previstas no presente Ato Convocatario e com
vigéncia estimada até 31/12/2015. O contrato podera ser prorrogado posteriormente, a critério exclusive do
instituto.

O Instituto Cultural Filarmbnica & uma entidade privada, ndo integrante da Administrag3o Publica, e se reserva
o direito de ndo selecionar nenhuma das propostas apresentadas.

InformacBes complementares que visam obter maiores esclarecimentos sobre © presente Edital serdo
prestadas pelo Instituto por e-mail ou através do telefone (31) 3219-9000 no hordrio de 10k 3 12h ou de 14h 3
18h; de segunda a sexta-feira.

Atenciosamente,

Estevao Fi
Diretor Administrativo-financeiro
INSTITUTO CULTURAL FILARMONICA

Rua Faraiba, 330 | 122 andar | Funciondrios | BH | MG | CEP 30130817 | (31) 3719.9000 | Fax (31} 3219.9030 10
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